
NORFATIN ASHIERA BINTI ROSLAN 
No. 71, Lorong Ara Jaya 1,  
Taman Ara Jaya,  
13310,  
Tasek Gelugor,   
Pulau Pinang. 

 

Tel: (H/P) 016-8685256 
E-mail : fatinashiera17@gmail.com 

 

PROFILE 
Diploma’s in Civil Engineering student who is currently seeking an internship placement for 20 weeks 
starting from 6th January to 23rd May 2025. I am offering software skills with various knowledge in cad 
software (e.g. AutoCad and Revit), Microsoft Office, structural drawing, and problem solving. Fluent in Malay 
and English and have extraordinary communication skills. 

 

I am looking for a preferable position as a construction management intern as I am majoring in structure 
and civil. I believe by working with well-established and successful companies able to offer a lot of career 
knowledge and life experience. 

 

EDUCATION 
Ungku Omar Polytechnic, Ipoh December 2022 - Present 
Diploma of Civil Engineering, CGPA: 3.40 

SMK Kulim (Science Social) 2020-2022 
Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) 

Obtain distinctions in English Language, Mathematics, History, Science, Malay  Language, Household 
Science, Islamic Studies and Virtual Arts Education.  

 
INVOLVEMENT 
Ungku Omar Polytechnic, Ipoh 

⚫ Participated in Arduino Programming & Circuit Assembly 2023 at SK Seri Ampang, Ipoh. 
⚫ Participated in hiking, camping, and managing a picnic organized by Adventure Club. 
⚫ Participated in International Invention & Innovative Competition (InIIC) 2024 

 
SMK Kulim 

⚫ Participated in Netball Tournament 2019 
⚫ Committee member of Netball 
⚫ Member of Silat Pusaka Gayong 

 
ACHIEVEMENT 
Dean’s Award 

⚫ Semester 3, GPA: 3.61 
⚫ Semester 4, GPA: 3.56 

 

Final-Year Project 
⚫ Entitled “Motion-Sensor Bumper (Road)” 
⚫ Achieved a ‘Silver Award’ in International & Innovative Competition (InIIC) 2024 
⚫ Conducted research on implementing motion sensor technology in vehicle bumpers to enhance 

collision detection and avoidance systems. 
⚫ Developed a prototype using sensors to measure object distance and generate automated 

responses. 
 

REFERENCES 
Nik Mohd Iznan Bin Tuan Yaakub 
Lecturer 
Head of Field 
Civil Engineering Department 
Ungku Omar Polytechnic 
Jalan Raja Musa Mahadi 
31400 Ipoh, Perak 

 
Tel. No: (H/P) +016-928 7785 
E-mail: nikmohdiznan@puo.edu.my 

mailto:fatinashiera17@gmail.com
mailto:nikmohdiznan@puo.edu.my


 

 

 

 

 

Ruj. Kami : PUO/UPLI/II 2024/2025 ( ) 

Tarikh : 12/12/2024 
 
 

KEPADA SESIAPA YANG BERKENAAN 

 

 
Tuan/Puan, 

 

 
PERMOHONAN PENEMPATAN LATIHAN INDUSTRI PELAJAR POLITEKNIK UNGKU OMAR 

SESI II: 2024/2025 (TEMPOH LATIHAN DARI 6 JANUARI 2025– 23 MEI 2025) 

Merujuk kepada perkara di atas, sukacita dimaklumkan bahawa pelajar berikut; 

Nama : NORFATIN ASHIERA BINTI ROSLAN 

No K/P : 040306-02-1100 

 
No Pendaftaran : 01DKA22F1100 

 
Program : DIPLOMA KEJURUTERAAN AWAM 

 
 

Adalah merupakan seorang pelajar Politeknik Ungku Omar (PUO). 

 
2. Beliau dikehendaki menjalani latihan industri selama tempoh di atas (tertakluk kepada 

perubahan takwim akademik) sebagai salah satu syarat wajib bagi penganugerahan Diploma 

Politeknik Kementerian Pengajian Tinggi Malaysia. Untuk makluman tuan, semua pelajar PUO 

dilindungi insuran kemalangan diri sepanjang tempoh latihan industri. 

 

3. Sehubungan itu, sukacita sekiranya pihak tuan dapat mempertimbangkan permohonan beliau 

untuk menjalani latihan industri di organisasi tuan. Bersama permohonan ini disertakan juga Resume, 

Borang Jawapan Organisasi Latihan dan Skop Kerja Pelajar untuk tindakan selanjutnya daripada 

pihak tuan. 

 

4. Sekiranya pihak tuan bersetuju menerima pelajar berkenaan, mohon jasa baik pihak tuan 

untuk mengembalikan semula Borang Jawapan Organisasi Latihan dan Skop Kerja Pelajar ke 

Unit Perhubungan Dan Latihan Industri Politeknik Ungku Omar sebelum tarikh yang tercatat pada 

Borang Jawapan. Sekiranya pihak tuan tidak memberi maklumbalas dalam tempoh tersebut, 

permohonan ini adalah dianggap terbatal. 

 

5. Sebarang bertanyaan boleh dikemukakan ke Unit Perhubungan Dan Latihan Industri 

Politeknik Ungku Omar di talian 05-5457622 (samb. 1158 / 1371). 



6. Kerjasama dan pertimbangan tuan amatlah dihargai dan didahului dengan ucapan ribuan 

terima kasih. 

 
 
Sekian, terima kasih. 

 

 
“MALAYSIA MADANI” 

 

 
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA” 

 

Saya yang menjalankan amanah, 
 

(NOOR AKMAL BINTI MOHAMMED KHALID) 
Ketua Unit Perhubungan Dan Latihan Industri 
Politeknik Ungku Omar 

 
 

Surat ini adalah janaan komputer dan tidak perlu ditandatangani 



NORFATIN ASHIERA BINTI ROSLAN 

 (NO. PEND: 01DKA22F1100) 
No 71, Lorong Ara Jaya 1, 
Taman Ara Jaya,  
13310,  
Tasek Gelugor, Pulau Pinang.  

 

 

Tarikh: 12/12/2024 

 
 

Pengurus  

IBEC (PG) SDN BHD,  

No. 30, Jalan Hamilton, 

11600, Georgetown, 

Pulau Pinang. 
 

Tuan, 
 
Memohon Tempat Bagi Program Latihan Industri Pelajar Politeknik Ungku Omar 
Sesi II 2024/2025 (Tempoh Latihan dari 6 JANUARI 2025 - 23 MEI 2025) 

 

Merujuk kepada perkara di atas, sukacita dimaklumkan bahawa saya; 
 

Nama : NORFATIN ASHIERA BINTI ROSLAN 

No K/P : 040306021100 

No Pendaftaran : 01DKA22F1100 

Program : Diploma Kejuruteraan Awam (DKA) 

 

adalah seorang pelajar Politeknik Ungku Omar (PUO). 
 
2. Saya dikehendaki menjalani latihan industri selama tempoh di atas sebagai salah satu syarat wajib 
bagi penganugerahan Diploma Politeknik Kementerian Pengajian Tinggi Malaysia. Untuk makluman tuan, 
semua pelajar PUO dilindungi insuran kemalangan diri sepanjang tempoh latihan industri. 

 

3. Sehubungan itu, disertakan bersama permohonan ini Resume, Borang Jawapan Organisasi 
Latihan dan Skop Kerja Pelajar untuk tindakan selanjutnya daripada pihak tuan. 

 
4. Sekiranya pihak tuan bersetuju menerima saya menjalani latihan industri ditempat tuan, mohon jasa 
baik tuan untuk mengembalikan semula Borang Jawapan Organisasi Latihan dan Skop Kerja Pelajar 
(untuk permohonan yang diterima) ke Unit Perhubungan dan Latihan Industri Politeknik Ungku Omar 
sebelum tarikh yang tercatat pada Borang Jawapan Organisasi Latihan. Sekiranya pihak tuan tidak 
memberi maklumbalas dalam tempoh tersebut, permohonan ini dianggap terbatal. Sebarang pertanyaan 
boleh dikemukakan ke Unit Perhubungan dan Latihan Industri Politeknik Ungku Omar di talian 05-5457622 
(samb.1158 / 1371). Surat penempatan rasmi akan dihantar oleh pihak POLITEKNIK sebelum saya 
melaporkan diri di firma tuan bagi tujuan pengesahan. 

 

Kerjasama dan pertimbangan tuan amat dihargai. 

Sekian, terima kasih. 

Yang benar, 
 

….……………………………………………………. 
(NORFATIN ASHIERA BINTI ROSLAN) 



NORFATIN ASHIERA BINTI ROSLAN 

 (NO. PEND: 01DKA22F1100) 
No 71, Lorong Ara Jaya 1, 
Taman Ara Jaya,  
13310,  
Tasek Gelugor, Pulau Pinang.  
 

 

 

Date: 12/12/2024 
 
 
  Manager 

IBEC (PG) SDN BHD,  

No. 30, Jalan Hamilton, 

11600, Georgetown, 

Pulau Pinang. 
 

Dear Sir, 
 

Application For Industrial Training Placement for the Ungku Omar Polytechnic Students 
Session II 2024/2025 (Duration 6th JANUARY 2025 - 23rd MAY 2025) 

 

Referring to the subject matter, I am a student of Ungku Omar Polytechnic (PUO), and would like to enquire 
if it is possible for me to undergo practical training in your organization. 

 

2. It is one of the pre-requisite for all Polytechnic students to undergo a six-month industrial training 
program, for the award of a Diploma by the MOHE. During this period, we are also offered an insurance 
coverage for your information. 

 
3. I would be very grateful if I could be offered the opportunity to work in your company. Enclosed is 
my resume and a verification letter from the Head of Department, Ungku Omar Polytechnic. 

 

Your cooperation and consideration is greatly appreciated. 

Thank you. 

 
Yours faithfully, 
 
 
 

….…………………………..………………………… 
(NORFATIN ASHIERA BINTI ROSLAN) 





JOB SCOPE 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI MALAYSIA 

JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJ KOMUNITI 

 

INDUSTRIAL TRAINING SCOPE OF WORK 

 

Name   Norfatin Ashiera Binti Roslan 

Student Id   01DKA22F1100 

Department Civil Engineering 

Programme Civil Engineering (DKA) 

 

Herewith are listed the scope of work that the student is expected to acquire from 
your organization. Please tick ( ∕ ) if related. 

 

NO. SCOPE OF FIELD WORK 
TICK ( ∕ ) IF 
CONCERN 

1. Involved in undertaking technical studies and site investigations  

2. Site visit / site inspection  

3. Computer Aided Design (CAD) packages for designing projects.  

4. Involved in laboratory and site test works.  

5. Perform supervision tendering procedures and putting together 
proposal 

 

6. Managing, supervising and visiting contractors or construction 
workers on site 

 

7. Involved in thinking both creatively and logically to resolve design 
and development problems 

 

8. Perform scheduling material and equipment purchases and delivery  

9. Involved supervision adopting all relevant requirements around 
issues 

 

10. Involved in undertaking technical and feasibility studies and site 
investigations 

 

11. Inspection of concrete reinforcement according to drawings and 
standards 

 

12. Managing clients and material suppliers  

13. Contract procedures  

14. Structural design  

15. Drainage and sewerage systems  

16. Soil mechanics  

17. Water treatment  

18. Highway construction management and supervision  

19. Attending public/ site meetings to discuss projects  

20. Estimation, analyzing tenders, work progress  

21. 
Contract administration – tender pricing, cost estimation, 
analyzing tenders, work progress evaluation, preparing work 
progress claims and VO evaluation 

 



JOB SCOPE 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI MALAYSIA 

JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJ KOMUNITI 

 

 

FUNCTIONAL WORK SKILLS NEEDED 

1. Communication Skills  

2. Digital Skill  

3. Numeracy Skills  

4. Leadership Skills  

5. Entrepreneurship  

6. Industrial Safety and Environmental Awareness  

7. Office/Workshop Management  

8. Technical Report Writing  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Company Name & Stamp 



 
 

Tarikh & Masa Lapor Diri :      

Waktu bekerja:     

 
Nama Pegawai :      
Bahagian/Unit:   
di alamat :    

   

Nota: Sila kembalikan Borang Jawapan ini ke Unit Perhubungan dan Latihan Industri sebelum/pada 16 DEC 2024. 

 

BORANG JAWAPAN ORGANISASI LATIHAN (Untuk dikembalikan kepada Unit Perhubungan & Latihan Industri, Politeknik Ungku Omar) 

  Nama Syarikat : IBEC (PG) SDN. BHD.   

  Alamat : NO. 30, JALAN HAMILTON 11600, GEORGETOWN, PULAU PINANG.                                                                                                
Poskod : 11600  No Rujukan : 200901012953 (856005-V) 

No. Telefon : +604-281 6535 Tarikh : 12/12/2024 

No. Fax : +604-281 8936 Website : http://www.ibec.com.my     

   Email : info@ibec.com.my  
 

PENGARAH 
POLITEKNIK UNGKU OMAR 
Jalan Raja Musa Mahadi 
31400 Ipoh, PERAK 
(U/P: UNIT PERHUBUNGAN DAN LATIHAN INDUSTRI) 
Email : uplipuo@polycc.edu.my 
Cc: Email pelajar 

 

Tuan, 
 

TAWARAN PENEMPATAN UNTUK PROGRAM LATIHAN INDUSTRI PELAJAR POLITEKNIK UNGKU OMAR SESI I 2024 / 2025 
[TEMPOH LATIHAN: 6 JANUARI 2025 – 23 MEI 2025 (20 MINGGU) ] 

 

Merujuk kepada perkara di atas, dimaklumkan bahawa pihak kami: 
 

 Bersetuju 

 Tidak Bersetuju 

Sila tandakan ( / ) pada ruang yang berkenaan. 

Menerima pelajar berikut untuk menjalani Latihan Industri di Jabatan/Organisasi kami dari : [6 JANUARI 2025 – 23 MEI 2025 (20 
MINGGU) ] 
NAMA PELAJAR   : NORFATIN ASHIERA BINTI ROSLAN NO. KAD PENGENALAN : 040306021100 
NO. PENDAFTARAN   : 01DKA22F1100 NO. TELEFON : 0168685256 
PROGRAM/KELAS : DIPLOMA KEJURUTERAAN AWAM (DKA) EMAIL : fatinashiera17@gmail.com 

 

3. Pelajar yang dipilih hendaklah melaporkan diri kepada: 
 

 

4. Pelajar-pelajar tuan **akan / tidak akan dibayar elaun sebanyak RM ................ **hari/minggu/bulan semasa mereka menjalani 
latihan di sini. 

 

Sekian, terima kasih. 
 
 

............................................................... 
Nama Pegawai: 
Jawatan & Cop: 

 

LI SESI II 2024/2025 

 
 

Untuk Kegunaan Unit Perhubungan & Latihan Industri 
Politeknik Ungku Omar, Ipoh 

TARIKH TERIMA  

KOD FIRMA  

STATUS LI  

TARIKH SURAT PENEMPATAN LI  

SALINAN JABATAN JKA / JKE / JKM / JP / JTMK 

DITERIMA MELALUI By Pos / Hand / Email / Fax 

 

Cc : fatinashiera17@gmail.com 

http://www.ibec.com.my/
mailto:info@ibec.com.my
mailto:uplipuo@polycc.edu.my

